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MANUAL DE USUARIO PARA LA ACTUALIZACIÓN DEL PORTAL AEMOYA. 
ZONA DE ASOCIADOS 
 
 
1.- Antecedentes. 
La aplicación Web AEMOYA ON-LINE dispone de accesos restringidos para la actualización de sus contenidos, tanto del portal en general, 
con noticias, eventos, etc… como a la información de cada uno de sus asociados. 
 
2.- Accesos. 
Para acceder a la zona de cada asociados deberá solicitar a la administradora (Dña. Elisa) una clave de acceso que comprenderá dos grupos de 
palabras y/o números, que corresponderán al nombre de usuario y a la contraseña  que deberá introducir cuando el sistema se lo solicite, y esto 
ocurrirá si intenta entrar en la zona del panel de control en la dirección http://www.aemoya.com/datos/login.asp o cuando entre a ver noticias y 
actos restringidos a los socios por el portal. 
 

                                              
 
 

Usuario 
Contraseña 



 

 

3.- El Panel 
El panel de administrador de asociado tiene varias opciones: 

 
Desde este panel se mostrarán algunos datos del usuario y el negocio. Además se observan unos iconos y dos 
enlaces: 

1.  Editar la ficha para modificar algún dato 

2.  Ver la ficha sin modificarla 
 
3. Artículos: desde donde podremos añadir modificar o borrar artículos de nuestro negocio que serán mostrados 
después en el portal. 
 
4. Imágenes: donde pondremos el logotipo e imágenes de nuestro negocio que serán mostrados igualmente desde el 
portal cuando accedan a nuestra ficha. 

Cambiar 

Contraseña Utilice 

esta opción para 

cambiar la 

contraseña asignada. 

Cerrar Sesión 

Al finalizar de actuar 

sobre su panel de 

control es 

conveniente que 

cierre sesión 

1. 2.       3.                 4. 



 

 

 
Si editamos se nos desplegará una zona para introducir datos o modificarlos en su caso. Esta consta de 3 zonas:  
 
1,. La primera zona deberemos completarla con datos de nuestro negocio. 
2.- La segunda zona corresponde a la descripción, estos datos aparecerán cuando alguien visite el portal 
3.- La tercera zona debe dejarse en blanco para tareas de administración. 
 
ZONA 1          ZONA 2 

                        
 
 



 

 

Artículos, Imágenes 
 
En ambos casos se nos presentará una pantalla como la que sigue: 
Desde donde podremos editar (        ) ,  
Borrar (marcando el check y pinchando en “Borrar seleccionados” 
Ver la imágen 

 

 



 

 

Añadir, modificar artículos:  
Nos pedirá el titulo del artículo, una descripción, la imagen del articulo y el precio, en caso de que no tengamos precio lo dejamos en blanco. 
 

 
 
 
 
 



 

 

Añadir, modificar Imágenes:  
Nos pedirá el titulo del artículo, una descripción, la imagen y el tipo que puede ser: 
 
Logotipo: Logotipo de la empresa 
Imagen: Imagen principal de la portada  
QS1 y QS2: Imágenes a mostrar en la página de Quienes Somos. 
Mapa: Mapa de situación del comercio  
 

 


